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ZEMAICIU MUZIEJAUS ,,ALKA%
STRATEGINIO PLANAVIMO IR INFRASTRUKTUROS SKYRIAUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

UZDAVINIAL:
1. rengti Muziejaus strateginj plang;
2. koordinuoti ir kontroliuoti Muziejaus turto jsigijima, prieziiira, valdyma, naudojima;
3. uztikrinti Muziejaus darbuotojy ir turto saugos reikalavimus.

FUNKCIJOS:

1. rengia muziejaus strateginj plang ir vykdo jo jgyvendinimo stebéseng bei teikia

igyvendinimo ataskaita;

teikia siilymus dél Muziejaus biudZeto paskirstymo;

3. ruosia ir jgyvendina infrastruktiiros valdymo gerinimo projektus, programas: organizuoja
paraisky teikimg finansinei paramai gauti, ja gavus — koordinuoja projekty jgyvendinimo
c1ga,

4. vykdo Muziejaus vieSuosius pirkimus: organizuoja viesyjy pirkimy komisijos darbg, rengia
techning dokumentacija bei vieSyjy pirkimy sutarties projekta ir teikig ji atsakingam
asmeniui, vykdo vieSyjy pirkimy apskaitg bei organizuoja kitus procesus susijusius su

.....
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5. organizuoja Muziejaus veiklai reikalingy prekiy ir paslaugy teikimo, rangos darby,
nuomos, paslaugy sutaréiy sudaryma ir kontroliuoja jy vykdyma;

6. ripinasi savalaikiu Muziejaus strukttiriniy padaliniy apripinimu baldais, jrengimais, IT

Jranga ir kita technika, bei organizuoja jy priezitrg ir gedimy Salinima;

nenutriikstamai apriipina Muziejaus padalinius kanceliarinémis, biuro ir higienos prekémis;

organizuoja infrastruktiiros techning prieziiirg ir remonta;

9. organizuoja ir koordinuoja suplanuotus vykdomus statybos ir pastaty einamojo remonto
darbus;

10. organizuoja Muziejaus turto nurasyma, likvidavima;

11. vykdo Muziejaus turto, iSskyrus muziejines vertybes, meting inventorizacija;

12. uztikrina tarnybinio autotransporto ir kity techniniy bei buitiniy priemoniy tinkama
eksploatacija, techning priezitirg, paskirstyma, saugumg, draudima, organizuoja jo remonta
bei tvarko apskaita;

13. suteikia Muziejaus rengiamy konferencijy, seminary, ekskursijy, parody, edukacijy,
renginiy, ekspozicijy techninj materialinj apripinima;

14. organizuoja Muziejui priklausanciy patalpy nuomos konkursus;

15. organizuoja nereikalingo, bet tinkamo naudoti ilgalaikio ar trumpalaikio materialiojo turto
aukcionus;

16. supazindina ir konsultuoja Muziejaus darbuotojus priesgaisrings, civilinés saugos,
darbuotojy saugos ir sveikatos taisyklémis bei uztikrina $iy saugumo reikalavimy
igyvendinima;

17. teisés akty nustatyta tvarka renka duomenis apie Muziejaus ilgalaikio materialiojo ir
nematerialiojo turto jsigijimg ir teikia Siuos duomenis Valstybés turto informacingje
paieskos sistemoje (VTIPS) bei kitose sistemose;

18. organizuoja ir uztikrina nenutriikstama elektros, Siluminés energijos ir vandens tiekima;

19. organizuoja patalpy valyma, atlieky Salinima, telefoninj ir interneto rys;j;

20. bendradarbiaudamas su kitais skyriais, uztikrina tinkama viding komunikacija veiklos
organizavimo klausimais;

21. dalyvauja konferencijose, seminaruose ir Kituose renginiuose, susijusiuose su Muziejaus
veiklos tikslais;
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22. vadovaujasi direktoriaus pavaduotojo — vyr. fondy saugotojo ir/ar muziejininko — rinkinio
saugotojo nurodymais dél eksponaty apsaugos, apskaitos ir saugojimo;
23. atlieka kitas teisés aktuose numatytas funkcijas.



