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ZEMAICIU MUZIEJAUS ,,ALKA“ DOVANU KUPONU ISDAVIMO, NAUDOJIMO,
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REGISTRACIJOS IR APSKAITOS TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Zemaiéiy muziejaus ,,Alka“ dovany kupony naudojimo, registracijos ir apskaitos tvarka
(toliau — Tvarka) nustato dovany kupony i§davimo, registravimo, naudojimo salygy, apskaitos
ir kontrolés tvarka Zemaiciy muziejuje ,,Alka* (toliau — Muziejus).

I SKYRIUS
DOVANU KUPONU GALIOJIMAS IR IDENTIFIKAVIMAS

Dovany kuponas galioja 6 (SeSis) ménesius nuo jsigijimo datos.
Galiojimo pabaigos data nurodoma dovany kupono lauke ,,Galioja iki“. Pasibaigus galiojimo
terminui, dovany kuponas nebepriimamas, jo galiojimas nepratesiamas.
Dovany kuponai gali biiti fiziniai arba elektroniniai (e. dovany kuponai).
Vieningg fiziniy ir elektroniniy dovany kupony forma bei jy vaizdinj apipavidalinimg nustato
ir uztikrina Zemai¢iy muziejaus ,,Alka“ Kultiirinés veiklos ir komunikacijos skyrius.
Kiekvienas dovany kuponas turi unikaly numerj ir yra identifikuojamas pagal jj.
Dovany kupono verté nurodoma eurais.
Dovany kuponas laikomas visiskai panaudotu, kai jo vertés likutis tampa lygus nuliui arba
pasibaigia jo galiojimo terminas.
Pasibaigus dovany kupono galiojimo terminui, nepanaudotas kupono vertés likutis

anuliuojamas. Galiojimo terminas nepratgsiamas.

111 SKYRIUS
DOVANU KUPONU REGISTRACIJA IR APSKAITA

Visi dovany kuponai privalo biiti registruojami ir apskaitomi Dovany kupony registraCijos
zurnale (Tvarkos 1 priedas ) jy sukiirimo (iS§davimo) momentu.

Uz registravimg atsako dovany kupong iSrase¢s muziejaus darbuotojas.

Dovany kupony registravimo zurnalg administruoja Finansy skyriaus finansininkas, Kuris
uztikrina duomeny kontrolg ir jy saugojima.

Registravimo Zurnale fiksuojami Sie duomenys:

13.1. dovany kupono numeris;

13.2. dovany kupono iSraSymo data;

13.3. dovany kupono galiojimo terminas;

13.4. dovany kupono verte eurais;

13.5. asmens ar jstaigos, kuriam skirtas dovany kuponas, duomenys;
13.6. dovany kupong iSrasiusio darbuotojo vardas ir pavard¢;

13.7. dovany kupong pasiémusio darbuotojo vardas ir pavardg¢;

13.8. panaudota kupono suma.
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IV SKYRIUS
DOVANU KUPONO NAUDOJIMAS

Dovany kuponai skirti atsiskaityti tik uz Muziejaus teikiamas paslaugas Muziejaus padaliniuose.
Dovany kuponais negalima atsiskaityti uz prekes (suvenyrus, leidinius ir pan.).

Atsiskaitydamas uz Zemai¢iy muziejaus ,,Alka“ paslaugas, lankytojas pateikia dovany kupona
kasoje.

Elektroninis dovany kuponas gali biiti pateikiamas atspausdintas arba mobiliajame jrenginyje.
Darbuotojas privalo patikrinti, ar:

18.1. dovany kuponas galioja;

18.2. dovany kuponas registruotas Dovany kupony registracijos zurnale;

18.3. dovany kuponas nebuvo visiskai panaudotas;

18.4. teisingai nurodyta dovany kupono verté ir likutis.

19. Jeigu asmens pasirinktos paslaugos kaina:

19.1. mazesné nei dovany kupono likusi verté — kainy skirtumas negrazinamas, 0 likutis
paliekamas naudoti vélesniam atsiskaitymui iki galiojimo termino pabaigos;

19.2. didesné nei dovany kupono likusi verté — lankytojas turi galimybe primokéti kainy skirtuma
arba rinkis kitg, maziau kainuojancia, paslaugg.

20. Kiekvieno atsiskaitymo metu panaudota dovany kupono vertés dalis fiksuojama Dovany

kupony registracijos zurnale. Jrasus zurnale atlieka lankytojy aptarnavimo administratorius.

21. Pinigai uz nepanaudotus ar i§ dalies nepanaudotus dovany kuponus negrazinami.
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V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Zemai¢iy muziejaus ,,Alka“ padaliniai atsako uZ jiems perduoty dovany kupony saugojima,
apskaita, kontrolg¢ ir tinkama naudojimg.

Uz Sios Tvarkos laikymasi atsako visi darbuotojai, dirbantys su dovany kuponais.

Nustacius dovany kupony trilkuma, sugadinimg ar praradima, apie tai nedelsiant informuojamas
Zemaiiy muziejaus ,,Alka“ finansy skyrius.

Elektroninio dovany kupono neteiséto panaudojimo atveju atliekamas vidinis patikrinimas pagal
registravimo sistemos duomenis. Patikrinimg atlieka muziejaus direktoriaus paskirtas darbuotojas
arba direktoriaus sudaryta komisija.

Informacija apie galimybe jsigyti dovany kuponus skelbiama Muziejaus internetinéje svetainéje
www.muziejusalka.lt bei Muziejaus socialiniuose tinkluose.

Asmens duomeny, gauty igyvendinant Sig Tvarka tvarkymo tikslas — dovany kupony iSdavimas
ir jy apskaitos tvarkymas.

Dovany kupony i§davimo ir jy apskaitos metu tvarkomi Sie asmens duomenys:

28.1. dovany kupong iSraSiusio muziejaus darbuotojo vardas ir pavarde;

28.2. dovany kupong pasiémusio muziejaus darbuotojo vardas ir pavardé;

28.3. asmens, kuriam skirtas dovany kuponas, vardas ir pavardé (jeigu kuponas iSraSomas
konkre¢iam asmeniui);

28.4. juridinio asmens pavadinimas (jeigu kuponas skirtas jstaigai).

Tvarkos apraSas gali buti kei¢iamas Muziejaus direktoriaus jsakymu. Tvarkos apraso pakeitimo
projekta rengia Kultiirinés veiklos ir komunikacijos skyrius.


http://www.muziejusalka.lt/

Zemai¢iy muziejaus ,,Alka*
Dovany kupony naudojimo, registracijos
ir apskaitos tvarkos
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Zemaitiy muziejaus ,,Alka“
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